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Таблица наблюдения и анализа:
	Структура занятия
	Краткое описание хода занятия
	Проявления наблюдаемых аспектов

	Вводная часть  
	Преподаватель поприветствовал студентов, отметил присутствующих. Кратко формулируется тема, сообщается план и задачи, перечисляется литература к практическому заданияю, показывается связь с предыдущим учебным материалом.  
	Занятия начаты вовремя, явка студентов высокая. Преподаватель легко удерживает внимание студентов.   В плане практического задания преподаватель четко регламентировал этапы занятия.

	Основная часть  
	В понятной и доступной для восприятия форме преподаватель объясняет студентам материал с соответствующим демонстрационным материалом. По ходу занятия преподаватель общается со студентами, задавая наводящие вопросы. Студенты выполняют практические задания по группам, после чего проводится взаимооценивание с обсуждением результатов. На вопросы студентов были даны исчерпывающие ответы.
	Хронометраж времени выбран правильно. Проведенное занятие соответствует поставленным целям. Необходимо отметить педагогический такт, отличное знание материала, соблюдение принципа научности и умение активизировать работу студентов. Общение со студентами было легкое, свободное.  

	Заключительная часть
	Преподаватель подводит итоги, характеризует работу студентов, поясняет домашнее задание 
	К концу занятия были подведены итоги. Изложение материала четко уложилось в запланированное время.  


Соответствие учебного материала, использованного преподавателем для подготовки к практическому занятию, программному материалу и поставленным задачам учебного занятия, соблюдение критериев подбора фактического материала – научность, познавательность, системность, последовательность, отражение профессиональной направленности. 

Рациональный выбор вида практического занятия – семинар, целью которого стало обсуждение наиболее сложных теоретических вопросов по теме, их методологическая и методическая проработка. В ходе семинара углубляются, систематизируются и контролируются знания, полученные в результате самостоятельной работы.
Ярко выражена четкая структура занятия, продуманность введения, переходов от одного вопроса к последующему, их взаимосвязь. 

Повышенный интерес аудитории, присутствие элементов диалога-дискуссии между студентами. 
Корректное составление плана, объемное и правильно оформленное содержание практического занятия. 

Систематичное, доступное и последовательное изложение учебного материала. Высокая культура речи, умеренно выдержанная мимика и жестикуляция. Тактичность, но вместе с тем в меру требовательное отношение к студентам.

Использовались средства наглядности, мультимедийное сопровождение.

Вывод по занятию: Практическое занятие проведено на должном теоретическом и практическом уровне, преподаватель в совершенстве владеет материалом и методикой его изложения. Построение занятия соответствует его содержанию и поставленной цели. Преподаватель ясно и точно излагал мысли и активизировал внимание слушателей. Преподаватель задавала вопросы, студенты активно давали ответы. Студенты получили полезные знания по теме ««Письменная деловая документация»». Атмосфера на занятии была дружелюбной, преподаватель смог достичь взаимопонимания со студентами. Студенты были довольны пройденным занятием.

